BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINA TESANJ

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 08-30-2-3047/26
Datum: 22.09.2026. godine

Nakon provedenog internog oglasa broj: 08-30-2-1940/25 od 11.06.2026. godine, a na osnovu ¢lana 23.
Zakona o namje$tenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (,.Sluzbene novine FBiH™ broj 49/05,
45/10, 103/21) i ¢€lana 30. Statuta Opc¢ine TeSanj (..Sluzbeni glasnik Opcine TeSanj™ broj 11/07) Op¢inski
nacelnik objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos u Opéini TeSanj

Javni oglas raspisuje se za prijem u radni odnos za radna mjesta:

01 Visi referent za obradu katastarskih podataka, provodenje promjena u katastru zemljiSta i
odrzavanje zbirke isprava, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme;

02 ViSi referent - maticar, 1 (jedan) izvrsilac na neodredeno vrijeme;

03 Pomocni radnik na odrzavanju higijene, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme.

01 Visi referent za obradu katastarskih podataka, provodenje promjena u katastru zemlji$ta i
odrzavanje zbirke isprava

Opis posla:

- provodenje promjena alfanumeric¢kih podataka kroz katastarski operat,

- izrada rjeSenja o provedenim promjenama,

- vodenje evidencije iskoriStenih katastarskih brojeva,

- §tampanje nakon provedenih promjena novih posjedovnih listova i povlatenje posjedovnih listova koji
su trpjeli promjene,

- otpremanje rjeSenja i drugih akata iz Sluzbe,

- Stampanje spiskova parcela, spiskova poreskih obveznika i statisti¢kih podataka,

- zakljudivanje predmeta upravnog postupka u softveru katastar.ba,

- prijem svih zahtjeva iz nadleznosti Sluzbe, izdavanje potvrda o prijemu istih,

- izlazi na lice mjesta radi utvrdivanja ¢injeniénog stanja uz sastavljanje zapisnika.

- rad sa strankama na prijemu zahtjeva i izdavanju sluZenih podataka,

- upisyje sve primljene zahtjeve u knjigu UP-1 i internu knjigu,

- izdaje propisanu dokumentaciju koja se odnosi na evidenciju o nekretninama,

- radi sa strankama (daje na uvid strankama odredenu dokumentaciju, pruza pomo¢ strankama i daje
upute rjeSavanja odredenih pitanja koji se odnose na nekretnine,

- zaprima i rasporeduje postu iz odjeljenja,

- obratunava visinu naknade za izvrSene usluge,

- vr8i rasporedivanje predmeta kroz softver katastar.ba i fizi¢ki dostavlja zaduzenim uposlenicima,

- koordinira sa FGU vezano za rad softvera katastar.ba putem helpdeska,

- vrsi izdavanje sluzbenih dokumenata iz Adresnog registra,

- nabavljanje uredskog i drugog potro$nog materijala i drugih materijalno-tehnickih sredstava i opreme,

- vodi knjigu putnih naloga i evidenciju o obukama i edukacijama uposlenika Sluzbe,

- upisivanje i brisanje napomena uz parcele u katastarski operat i izrada obavijesti o istom,

- vodi evidenciju o prisustvu na poslu za zaposlene,

- brine o dokumentaciji na osnovu koje se vrie promjene u katastru,

- unosi i Sifrira skeniranu dokumentaciju u Digitalni arhiv katastra,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
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USLOVI: SSS (IV stepen) — gimnazija. geodetski ili gradevinski smjer ili drugo tehni¢ko zanimanje, 10
mjeseci radnog staza nakon sticanja odgovarajuce kolske spreme. polozen struéni ispit za rad u organu
uprave: poznavanje rada na racunaru. polozen vozacki ispit za voza¢a “B™ kategorije.

02 Visi referent — matiéar
Opis poslova:

obavlja poslove novog upisa ili promjene unesenih podataka u mati¢nim knjigama rodenih, vjenéanih,
umrlih i knjigama drzavljana.,

vodi bazu podataka mati¢nih knjiga,

izdaje izvode i uvjerenja iz mati¢nih i knjiga drzavljana.

upisuje promjene u mati¢ne knjige i o tome obavjestava druge maticare i institucije,

obavlja poslove zaklju¢enja braka,

odgovara za azurnost i urednost protokola mati¢ne evidencije,

vrsi upis jedinstvenih mati¢nih brojeva gradana u mati¢ne knjige,

izdaje propisana uvjerenja,

vrsi registraciju. predregistraciju i brisanje bira¢a u biratkom spisku,

po potrebi obavlja administrativne poslove,

po potrebi ovjerava prijepise dokumenata, potpisa i rukopisa u skladu sa zakonom i vr$i legalizaciju
potpisa,

ovjerava izjave gradana u sluzbenim prostorijama ili na terenu,

izraduje periodiéne i godisnje izvjestaje o radu,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih sluzbenika.

USLOVI: SSS (IV stepen) — ekonomski, administrativni ili upravni tehniar ili zavriena gimnazija, 10
mjeseci radnog staza. poloZen struéni ispit za rad u organu uprave i poloZen poseban ispit za maticara;
poznavanje rada na raunaru i polozen vozacki ispit za vozaga "B" kategorije.

03 Pomoc¢ni radnik na odrzavanju higijene
Opis poslova:

vri ¢is¢enje svih kancelarija, hodnika. sanitarnih prostorija i svih drugih povriina u zgradama kao i
ulaza u zgradu, ¢is¢enje Ureda u Jelahu i mati€nih ureda i drugih op¢inskih prostorija,

postavlja, pere i skida zavjese na prozorima,

vodi brigu i stara se o odrzavanju zelenila u zgradi i oko nje,

vr$i prijavu Stete na objektima i inventaru,

obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.

USLOVI: NK radnik, minimalno zavr$ena osnovna $kola, 6 mjeseci radnog staza.

Dodatni uslovi za sve kandidate
Svi kandidati duzni su ispuniti opée uslove iz ¢lana 24. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe:

1.
2.

3.

da su drzavljani Bosne i Hercegovine,

da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja javnog oglasa nisu otpusteni iz organa drzavne
sluzbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federaciji, odnosno u Bosni i
Hercegovine

da nisu obuhvaceni odredbom ¢lana IX 1. Ustava Bosne i Hercegovine.

Kandidati su duZzni priloziti (original ili ovjerenu kopiju):

1.

LI Mo

Obrazac prijave uz naznaceno radno mjesto ili mjesta za koje se prijavljuju, a koji je sastavni dio ovog
oglasa — obavezno ovjeriti potpis na obrascu kod ovlastenog organa (Op¢ina, Sud ili notar).
Dokaz o struénoj spremi.

Dokaz o radnom stazu (uvjerenje ili potvrda poslodavca, uvjerenje Zavoda za penzijsko i invalidsko
osiguranje) - kao radni staZ racuna se radni staz ostvaren poslije traZene Skolske spreme, s tim da se u
radni staZ racuna pripravnicki i volonterski staz, ostvaren u skladu sa Zakonom o radu.

Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u organu uprave samo za pozicije 01 i 02 (kandidati koji
nemaju poloZen strucni ispit mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni poloziti ispit najkasnije u roku
od Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos u skladu sa ¢lanom 32. Zakona o namje§tenicma u
FBiH).

Dokaz o polozenom posebenom ispitu za maticara samo za poziciju 02 (kandidati koji nemaju poloZen
struéni ispit za mati¢ara mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni ispit poloziti najkasnije u roku od
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Sest mjeseci od dana prijema u radni odnos u skladu sa ¢lanom 2. Pravilnika o postupku polaganja i
sadrzaju posebnog stru¢nog ispita za mati¢ara u FBiH).

6. Dokaz o poznavanju rada na racunaru (certifikat. svjedocCanstvo ili drugi dokaz koji dokazuje da je
kandidat kao nastavni predmet imao informatiku, rad sa ra¢unarima i racunarskim programima) samo
za poziciju 01 i 02.

7. Dokaz o posjedovanju vozacke dozvole “B’ kategorije za poziciju 01 i 02

Kandidati koji budu ispunjavali uslove bit ¢e obavijesteni o vremenu i mjestu odrzavanja intervjua. Kandidati
koji budu primljeni u radni odnos naknadno ¢e dostavit dodatnu dokumentaciju predvidenu u prijavnom
obrascu. Javni oglas biti ¢e objavljen u dnevnim listovima : .Nezavisne novine™, ..Oslobodenje™ i ,.Dnevni
avaz”. Rok za dostavu prijava je 15 (petnaest) dana od dana objave oglasa u dnevnim listovima .

Prijave sa potrebnim dokumentima slati preporu¢eno na adresu Opcina TeSanj, Trg Alije Izetbegovica 1. sa
naznakom za ,Javni oglas broj: 08-30-2-3047/26* ili predati na Salterima Op¢ine TeSanj.

Napomena: Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje.

Opcina Tesanj zadrzava pravo da ponisti oglas u svakom trenutku provodenja procedure.

Podaci iz prijave koristiti ¢e se u skladu sa Zakonom o zastiti li¢nih podataka.

Dostaviti:
1. Web stranica Opéine
2. Dnevni list 3x
3. Oglasne ploce u zgradi
4. Arhiva

OPCINSKI NAqELNlK
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