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Broj: 209-12/25
Datum, 08.12.2025. godine

Na osnovu &lana 41. Statuta JP " Toplana" d.d. Tesanj i ¢lana 3. Pravilnika o primjeni postupka za prijem u radni odnos u
JP" TOPLANA" d.d. Te3anj broj: 150-111-12/19 od 30.12.2019. godine te na osnovu Odluke o prijemu radnika broj: 86-12/25 od 08.12.2025.
godine direktor objavljuje

OGLAS ZA PRIJEM U RADNI ODNOS NA NEODREDENO RADNO VRUEME
SA PROBNIM RADOM U TRAJANJU OD 3. MJESECA

Naziv radnog mjesta:

1. Pravnik, 1 izvSioc,
2. Sef knjigovodstva i finansija, 1 izvrsioc
3. Knjigovoda, 1 izvriioc

Opis poslova za radno mjesto: Pravnik

- Obavljanje administrativnih poslova i radnji za potrebe preduzeca,

- Daje pravna misljena o prijedlozima ugovora imovinsko-pravnog karaktera,

- Izrada pravnih akata preduzeca i arhiviranje dokumentacije,

- Radi sve vrste poslova vezano za radne odnose,

- Radi i druge povremene poslove shodno struénoj spremi kao i druge poslove i zadatke opisane U Pravilniku o radu JP "Toplana"
d.d. Teanj za ovo radno mjesto.

Iznos osnovne place za radno mjesto Pravnik odredene je Pravilnikom o radu, grupa slozenosti poslova VI, koeficijent 2,60.
Opis poslova za radno mjesto: Sef knjigovodstva i finansija

- Rukovodenje odjelom,

- Izrada periodi¢nih obracuna i zavr$nih racuna,

- Obracun liénih primanja zaposlenih,

- Knjigovodstvena evidencija stalnih sredstava,

- Analiza potrazivanja, preduzimanje i predlaganje mjera za povecanje stepena naplate,

- Radi i druge povremene poslove shodno struénoj spremi kao i druge poslove i zadatke opisane U Pravilniku o radu JP "Toplana"
d.d. TeSanj za ovo radno mjesto.

Iznos osnovne place za radno mjesto Sef knjigovodstva i finansija odredene je Pravilnikom o radu, grupa slozenosti poslova VII, koeficijent
2,65.

Opis poslova za radno mjesto: Knjigovoda

- Vrsi kontiranje cjelokupne materijalno- finansijske

- Poslovi pla¢anja obaveza po svim osnovama,

- Poslovi obra¢una placa, poreza i doprinosa na place,

- Sastavljanje pregleda i izvjestaja,informacija iz oblasti plata i finansija,

- Vodi blagajnicke poslove,

- Radi i druge povremene poslove shodno stru¢noj spremi kao i druge poslove i zadatke opisane U Pravilniku o radu JP "Toplana"
d.d. Tesanj za ovo radno mjesto.

Iznos osnovne place za radno mjesto knjigovoda odredene je Pravilnikom o radu, grupa slozenosti poslova VI, koeficijent 2,00
Pored op¢ih uslova kandidati treba da posjeduju i posebne uslove radnih mjesta:

Posebni uslovi za radno mjesto: Pravnik
- Zavrsen VIl stepen stru¢ne spreme (VSS 240 ETC bodova), pravni fakultet,
- Minimalno 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢cnim poslovima,
- Poznavanje rada na rafunaru,
- Poznavanje engleskog jezika,
- Vozatka dozvola "B" kategorije.

Telefon: +387 (0) 32 650-508 e Fax: +387 (0) 32 650-826 e E-mail: toplana@bih.net.ba e www.toplana-
tesanj.com.ba
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- Posebni uslovi za radno mjesto: Sef knjigovodstva i finansija

- Zavrsen VIl stepen stru¢ne spreme (VSS 240 ETC bodova), ekonomski fakultet,
- Certificirini racunovoda,

- Minimalno 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima,

- Poznavanje rada na racunaru,

- Poznavanje engleskog jezika,

- Vozacka dozvola "B" kategorije.

Posebni uslovi za radno mjesto: Knjigovoda

- IV stepen stru¢ne spreme (ekonomski smjer; poslovno-pravni tehnicar; gimnazija),
- Minimalno 12 mjeseci radnog iskustva,

- Poznvanje rada na ratunaru,

- Vozacka dozvola "B" kategorije.

Uz prijavu na Oglas kandidati su su obavezni dostaviti:

a)  Kracu biografiju sa podacima o adresi i kontakt telefona,

b)  Diplomu o zavr§enom visokom obrazovanju za radno mjesto 1.i 2. i diplomu o srednjem obrazovanju za radno mjesto br.3
(ovjerena kopija),

c) Cerifikat za raénovodu za radno mjesto 2. (ovjerena kopija),

d) Vozacka dozvola (ovjerena kopija),

e) Li¢na karta (ovjerena kopija),

f)  Dokaz o poznavanju rada na ratunaru, MS Offise, (ovjerena kopija),

g) Dokaz o boratkom statusu ukoliko je kandidat iz porodice demobilisanih boraca ili dijete $ehida (ovjerena kopija),

h)  Dokaz o radnom iskustvu na istim ili sli¢énim poslovima ( potvrda ili uvjerenje od prethodnog poslodavca sa preciznim opisom
radnih mjesta na kojima je radio, uvjerenje o radnom stazu iz Porezne uprave ili Pismo preporuke koje sadrZi sve elemente
potvrde ili uvjerenja), ovjerena kopija.

Sa svim kandidaditima koji ispunjavaju uslove konkursa bit ¢e obavljen usmeni intervju, o ¢emu ¢e kandidati biti naknadno obavjesteni.
Kandidat za redno mjesto br:1ibr. 2 ¢e obaviti i pismeni test:
- Oblasti za radno mjesto Pravnik: Zakon o obligacionim odnosima FBiH, Zakon o privrednim drustvima FBiH i Zakon o mjenici.
- Oblasti za radno mjesto Sef knjigovodstva i finansija: Zakon o porezu na dobit F BiH, Zakon o porezu na dodatu vrijednost-PDV,
Zakon o porezu na dohodak F BiH i Zakon o ratunovodstvu i reviziji FBiH.

Samo izabrani kandidati ¢e biti u obavezi u roku od 15 dana od dana zaprimanja obavjeStenja o njegovm izboru kao najboljeg
kandidata,dostaviti ljekarsko uvjerenje.

Oglas ostaje otvoren 8 dana od dana poslednje objave.

Prijave sa trazenom dokumentacijom dostaviti li¢no ili poStom najkasnije 8-og dana od dana poslednje objave, na adresu JP " TOPLANA" d.d.
TESANJ, Poslovna zona Bukva br.2, 74260 Tesanj.

Prijava na javni oglas se dostavlja na adresu poslodavca u zatvorenoj koverti, sa naznakom ,, NE OTVARAJ-PRIJAVA NA JAVNI OGLAS".
Prijava mora biti uredna,potpuna i blagovremena.Urednom prijavom na oglas se smatra prijava koja je potpisana od starne podnosioca.

Uz prijavu se, u originalu ili ovjerenim fotokopijama,prilazu dokazi naznaceni u javhom oglasu.

Potpunom prijavom smatra se prijava uz koju su priloZeni svi dokazi o ispunjavanju op¢ih i posebnih uslova naznacenih u javnom oglasu za
prijem u radni odnos.

Blagovremenom prijavom smatra se prijava koja je podnesena u roku koji je odreden u javhom oglasu za prijem u radni odnos.
Neblagovremene i nepotpune prijave nece biti uzete u razmatranje.

Kontakt osoba zaduzena za davanje dodatnih obavjestenja je Mirsada Dervisevic¢ ,telefon 032 650 508.

Direktor
adikovi¢, dipl.ipg.mas. -~
ANAAA- —

Dostaviti :
- dnevni novine Oslobodenje
- BIRO za zaposljavanje Tesanj
- web stranica Toplane
- web stranica opéine Tesanj
- oglasna tabla preduzeéa
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tesanj.com.ba
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