BOSNA I HERCEGOVINA

FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
_ ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINA TESANJ
OPCINSKI NACELNIK

Broj: 08-30-2-786/23
Datum: 17.3.2023. godine

Na osnovu ¢lana 21. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine FBiH* broj 49/05, 45/10, 103/21) i ¢lana 30. Statuta Opéine Tesanj (,,Sluzbeni glasnik Opéine Tesanj*
broj 11/07) Opéinski nadelnik objavljuje

INTERNI OGLAS
za preuzimanje namjeStenika - popunu radnog mjesta u Opéini TeSanj

Pravo prijavljivanja imaju svi namjestenici iz organa drzavne sluzbe svih nivoa vlasti u Federaciji BiH.

Interni oglas raspisuje se za radno mjesto:
01 Visi referent za provodenje promjena u katastru zemljista, 1 (jedan) izvrSilac na neodredeno vrijeme,
02 Visi referent za ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa, 1 (jedan) izvrsilac na neodredeno vrijeme.

01 Visi referent za provodenje promjena u katastru zemljita
Opis posla:
- provodenje promjena kroz katastarski operat — unoSenje promjena u knjigu "Spisak promjena"
posebno za svaku katastarsku opéinu,
- provodenje promjena alfanumeri¢kih podataka u softveru katastar,
- izrada rjesenja o provedenim promjenama,
- vodenje evidencije neiskoristenih katastarskih brojeva,
- zakljuivanje i rekapitulacija iznosa povrsina spiskova promjena za svaku kalendarsku godinu,
- provodenje promjena u posjedovnim listovima u radunarskoj bazi podataka,
- Stampanje nakon provedenih promjena novih posjedovnih listova i povlaéenje posjedovnih listova
koji su trpjeli promjene,
- Stampanje spiskova parcela, spiskova poreskih obveznika i statisti¢kih podataka,
- otpremanje rjeSenja i drugih akata iz sluzbe
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika,
USLOVLI: SSS (IV stepen) — gimnazija, godetski ili gradevinski smjera ili drugo tehnitko zanimanje, 10
mjeseci radnog iskustva nakon sticanja odgovarajuce $kolske spreme, poloZen struéni ispit za rad u organu
uprave; poznavanje rada na raCunaru, polozen vozalki ispit za vozala “B” kategorije; Poznavanje rada na
ralunaru, polozen vozacki ispit za vozata “B” kategorije

02 Visi referent za ovjeru potpisa, prepisa i rukopisa
Opis poslova:

- ovjerava prijepise dokumenata, potpisa i rukopisa u skladu sa zakonom,

- vrsi legalizaciju potpisa,

- ovjerava izjave gradana u sluzbenim prostorijama ili na terenu,

- izraduje periodiéne i godi¥nje izvjestaje o radu,

- po potrebi pomaze referentu unutar Salter sale kod kojih je izraZena veca frekvencija stranaka,

- radi i druge poslove po nalogu nadredenog sluzbenika.
USLOVI: SSS (IV stepen) — ekonomski smijer, administrativni ili upravni tehni¢ar ili zavrena gimnazija,
poloZen strucni ispit, 10 mjeseci radnog staza u struci nakon sticanja odgovarajuée skolske spreme; poznavanje
rada na ratunaru i polozen vozalki ispit za vozada "B" kategorije
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Na interni oglas kandidati su duZni priloZiti (original ili ovjerenu kopiju):

1. Obrazac prijave uz nazna¢eno radno mjesto ili mjesta za koje se prijavu koja je sastavni dio ovog
oglasa — obavezno ovjeriti potpis na obrascu kod ovlastenog organa (Op¢ina, Sud ili notar).

2. Dokaz o stru¢noj spremi.

3. Dokaz o radnom stazu (uvjerenje ili potvrda poslodavca, potvrda ili uvjerenje Porezne uprave) - kao
radni staz racuna se radni staz ostvaren poslije traZene Skolske spreme, s tim da se u radni staZ racuna
i pripravnicki i volonterski staz, ostvaren u skladu sa Zakonom.

4. Dokaz o poloZzenom struénom ispitu za rad u organu uprave.

Kandidati koji budu ispunjavaju uslove bit ¢e obavijesteni o vremenu i mjestu odrzavanja testitranja i intervjua.
Kandidati koji budu primljeni u radni odnos dostavit ée dodatnu dokumentaciju predvidenu u prijavnom
obrascu.
Rok za dostavu prijava je 6.4.2023. godine.
Prijave sa potrebnim dokumentima slati preporuteno na adresu Opéina TeSanj, Trg Alije Izetbegovica 1 sa
naznakom za ,Interni oglas broj 08-30-2-786/23“ ili predati na Salterima Op¢ine Te3anj.
Napomena: Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje. Op¢ina TeSanj ima
pravo da ponisti oglas u svakom trenutku provodenja procedure.
Dostaviti:
1. Internet stranica Opcine TeSanj
2. Oglasne plo€e u zgradi Opcine
3. Dnevni list (skradeni tekst oglasa)
4. Arhiva
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