BOSNA I HERCEGOVINA
FEDERACIJA BOSNE I HERCEGOVINE
ZENICKO-DOBOJSKI KANTON
OPCINA TESANJ

OPCINSKI NACELNIK

Broj: 08-30-2-2336/22
Datum:22.6.2022. godine

Na osnovu ¢lana 23. Zakona o namjestenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji BiH (,,Sluzbene
novine FBiH* broj 49/05) i ¢lana 30. Statuta Op¢ine TeSanj (,,SluZbeni glasnik Opéine Te8anj* broj 11/07)
Op¢inski nacelnik objavljuje

JAVNI OGLAS
za prijem u radni odnos u Opcini TeSanj

Javni oglas raspisuje se za prijem u radni odnos za radna mjesta:
01 Visi referent - maticar, 1 (jedan) izvrSilac na odredeno vrijeme do dvije godine
Opis poslova:

- obavlja poslove novog upisa ili promjene unesenih podataka u matiénim knjigama rodenih, vjenéanih,

umrlih i knjigama drZavljana,

- vodi bazu podataka matiénih knjiga,

- izdaje izvode i uvjerenja iz matiénih i knjiga drzavljana,

- upisuje promjene u mati¢ne knjige i o tome obavjestava druge maticare i institucije,

- obavlja poslove zakljudenja braka,

- odgovara za azurnost i urednost protokola mati¢ne evidencije,

- vr8i upis jedinstvenih matiénih brojeva gradana u mati¢ne knjige,

- izdaje propisana uvjerenja,

- vrdiregistraciju, preregistraciju i brisanje bira¢a u birackom spisku,

- po potrebi obavlja administrativne poslove,

- po potrebi ovjerava prijepise dokumenata, potpisa i rukopisa u skladu sa zakonom i vri legalizaciju

potpisa,

- ovjerava izjave gradana u sluZzbenim prostorijama ili na terenu,

- izraduje periodicne i godisnje izvjestaje o radu,

- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih sluzbenika
USLOVI: SSS (IV stepen) — ekonomski, administrativni ili upravni tehniéar ili zavrSena gimnazija, 10 mjeseci
radnog staza/radnog iskustva, polozen struéni ispit za rad u organu uprave i poloZen poseban ispit za maticara;
poznavanje rada na raunaru i poloZen vozalki ispit za vozaca "B" kategorije.

02 Visi referent za provodenje promjena u katastru zemljista, 1 (jedan) izvrSilac na odredeno vrijeme do
dvije godine
Opis posla:
- provodenje promjena kroz katastarski operat — unoSenje promjena u knjigu "Spisak promjena"
posebno za svaku katastarsku op¢inu,
- provodenje promjena alfanumeri¢kih podataka u softveru katastar,
- izrada rjeSenja o provedenim promjenama,
- vodenje evidencije neiskoriStenih katastarskih brojeva,
- zaklju€ivanje i rekapitulacija iznosa povrsina spiskova promjena za svaku kalendarsku godinu,
- provodenje promjena u posjedovnim listovima u raéunarskoj bazi podataka,
- Stampanje nakon provedenih promjena novih posjedovnih listova i povlagenje posjedovnih listova
koji su trpjeli promjene,
- Stampanje spiskova parcela, spiskova poreskih obveznika i statisti¢kih podataka,
- otpremanje rjeSenja i drugih akata iz sluzbe
- obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog sluZzbenika,
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USLOVI: SSS (IV stepen) — gimnazija, godetski ili gradevinski smjer ili drugo tehni¢ko zanimanje, 10 mjeseci
radnog staza nakon sticanja odgovaraju¢e Skolske spreme, poloZen struéni ispit za rad u organu uprave;
poznavanje rada na rafunaru, poloZen vozacki ispit za voza¢a “B” kategorije; poznavanje rada na radunaru,
polozen vozacki ispit za vozaca “B” kategorije

Kandidati su duZni prilozZiti (original ili ovjerenu kopiju):

1. Obrazac prijave uz naznaceno radno mjesto ili mjesta za koje se prijavu koja je sastavni dio ovog
oglasa — obavezno ovjeriti potpis na obrascu kod ovlastenog organa (Opéina, Sud ili notar).

2. Dokaz o stru¢noj spremi.

3. Dokaz o radnom stazu (uvjerenje ili potvrda poslodavca, potvrda ili uvjerenje Porezne uprave) - kao
radni staz racuna se radni staZ ostvaren poslije traZene Skolske spreme, s tim da se u radni sta? racuna
pripravnicki i volonterski staz, ostvaren u skladu sa Zakonom.

4. Dokaz o poloZenom stru¢nom ispitu za rad u organu uprave (kandidati koji nemaju poloZen struéni
ispit mogu se primiti u radni odnos, ali su duzni poloziti ispit najkasnije u roku od $est mjeseci od dana
prijema u radni odnos u skladu sa ¢lanom 36. Zakona o namje3tenicma u FBiH).

5. Dokaz o poloZenom o posebenom ispitu za mati¢ara (kandidati koji nemaju poloZen struéni ispit mogu
se primiti u radni odnos, ali su duzni ispit poloziti najkasnije u roku od $est mjeseci od dana prijema u
radni odnos u skladu sa ¢lanom 2. Pravilnika o postupku polaganja i sadrZaju posebnog struénog ispita
za mati¢ara u FBiH).

Kandidati koji budu ispunjavaju uslove bit ¢e obavijeSteni o vremenu i mjestu intervjua. Kandidati koji budu
primljeni u radni odnos dostavit ¢e dodatnu dokumentaciju predvidenu u prijavnom obrascu.

Rok za dostavu prijava je 15.7.2022. godine.

Prijave sa potrebnim dokumentima slati preporuéeno na adresu Opéina TeSanj, Trg Alije Izetbegoviéa 1, sa
naznakom za ,Javni oglas broj 08-30-2-2336/22% ili predati na Salterima Opéine TeSanj.

Napomena: Nepotpune, neuredne i neblagovremene prijave nece se uzimati u razmatranje. Opéina Te$anj
zadrzava pravo da ponisti oglas u svakom trenutku provodenja preeedure.

Dostaviti:
1. Web stranica Opcine
2. Oglasne ploce u zgradi
3. Arhiva
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